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CENARIO: UTILIZE O EVERNOTE
PARA DOMINAR OS ESTUDOS




Primeiras Orientacoes

Ola, tudo bem?
Seja muito bem vindo a este eBook e Parabéns!
Parabéns pela atitude! Se voce esta aqui € porque deseja melhorar.

Melhorar a rotina, a organizacao diaria, ter mais tempo livre, eficiéncia

além de maior controle sobre a sua vida.

Para que seu aprendizado seja mais rico, verifique se vocé esta com a

ultima versao, atualizada, deste eBook.

Acesse www.organizenapratica.com.br/ebook

Periodicamente reviso com novas dicas e gostaria que vocé nao

perdesse nenhuma atualizacéo. &



https://organizenapratica.com.br/ebook?utm_source=ebook&utm_medium=pdf&utm_campaign=ebook-click-last-version
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Primeiramente deixa eu me apresentar.

Meu nome é Mauricio Aizawa, sou empreendedor, fundador da Organize na Pratica e ajudo

profissionais a terem mais tempo sem precisarem trabalhar mais.

Este € um guia para iniciantes, porem ao longo do livro vocé encontrara links para materiais adicionals

como artigos, videos e aulas.

Acredito gue muito mais importante do que aprender sobre as funcionalidades do aplicativo, é
compreender como usa-lo em cenarios reais e praticos do dia a dia. Seja na vida pessoal como
profissional, vocé podera utilizar o Evernote como uma segunda memoria e confiar como o local

definitivo para guardar tudo.

Espero Ihe inspirar e ajudar no seu progresso, trazendo mais produtividade, eficiéncia e uma vida mais

orodutiva. Que eu possa plantar uma sementinha na sua mente e despertar 0s &nimaos para 0s

peneticios de uma rotina mais organizada e eficiente com o Evernote.

Caso tenha qualguer duvida, envie a sua mensagem. Ja se inscreva no meu canal no Youtube e me

siga no Instagram. Posto sempre conteudo por |a.

Um abraco,

Mauricio Aizawa ORCA N | Z L
Me Fréifice


http://jo.my/inscreveryoutube
http://jo.my/seguirnoinstagram

Introducao

Se vocé participa de reunides, palestras, treinamentos, eventos ou qualquer outra
atividade que exija organizacédo do conhecimento e facilidade para consultas, vocé
val gostar de como o0 Evernote pode te ajudar nesta tarefa.

Atualmente, seja no mundo profissional ou pessoal, estamos em constante
aprendizado, nossa memaoria € otima para criatividade, novas ideias, processar
problemas complexos, porém para reter um grande volume de informacdes, nem

sempre podemos confiar plenamente na memoria.

Quando vamos para eventos, reunides e treinamentos, costumamos anotar em
cadernos, blocos de notas e as vezes no celular. Alguns anotam paginas e mais

paginas de anotacoes, outros apenas alguns lembretes.

O grande desafio: Como encontrar as anotacoes importantes que fez de forma

rapida e quando mais precisa? O que voceé faz atualmente com as anotacoes

em papel?




Voce passa a limpo as anotacoes importantes ou...?

Simplesmente arquiva no armario para um dia consultar? Situacoes como estas sao rotineiras em nossa vida.

Joga no canto da mesa e nunca mais consulta” Vamos ver agora nas proximas paginas como atingir
Prepara uma compilacao das informacoes mais importantes?

maior eficiéncia na procura por conhecimentos de

Esquece das anotacoes por que ja guardou tudo na mente? , . .
=4 > coesporquelag forma rapida, simples e o melhor, qualquer pessoa

com um smartphone e o Evernote podera fazer.
Ta certo Mauricio, eu realmente passo por certas situacoes como

estas, mas como posso organizar melhor minhas anotacoes? Seria

o _ | O primeiro passo é instalar o Evernote no seu
magico poder registrar apenas 1 vez e ter sempre comigo todo o

| | smartphone/computador e criar uma conta. Nao se
conhecimento para quando eu precisar.

preocupe, vou mostrar a VOCE PAaSSO a pPasso Nas

Imagine seu chefe ou algum colega do trabalho pedindo alguma L. ,
proximas paginas.

informacao e vocé se lembra de uma palestra de que participou.
Simplesmente faz uma busca no seu celular e acessa a informacao

especifica sobre 0 assunto, compartilhando imediatamente.

ORGANIZE
Ne Frétice



Primeiros Passos - Instalacao e Criacao de uma conta

O primeiro passo € a criacao da sua conta diretamente no site da Evernote e a instalacao do aplicativo Evernote em seu celular

®

Crie a sua conta Evernote gratuitamente. Clique
no link abaixo, vocé sera direcionado para a
pagina de inscricao gratuita.

WWW.organizenapratica.com.br/evernote

s

Crie uma conta

Seu Endereco de E-mail

O endereco de email é um campo
obrigatorio.

Crie uma senha

Senha é um campo obrigatorio.

- Cria onta, concordo com os Termos de
ervico ¢ a Politica de Privacidade

Criar conta

O O

Instale o aplicativo Evernote no smartphone e no Pronto! Conta criada e aplicativo instalado.
computador. No smartphone de preferéncia, Basta acessar o Evernote com as
acesse a loja de aplicativos clicando no icone iInformacoes de sua conta que acabou de
respectivo de seu celular e procure pelo aplicativo criar. Para isso escolha a opcao - “ENTRAR"
Evernote. na tela principal.

Em um computador Windows ou Mac, vocé
baixara o aplicativo logo apds a criagao da conta
no passo 1 ou cligue no link abaixo ou nos icones.
www.evernote.com/download

ORGANIZE
Ne Fréifice
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Aplicativo instalado e funcionando, e agora?

Parabéns! Voce ja esta pronto para comecar a organizar seus conhecimentos e obter mais eficiencia no seu dia a dia.

Vamos comecar com uma visao geral dos principais recursos do Evernote.

O Evernote esta disponivel em diversas plataformas. Vocé pode
acessar as informacoes, que ficam guardadas de forma segura
na nuvem, a partir de dispositivos como computadores,
smartphones, por um navegador, por um relogio inteligente, entre

outros dispositivos.

Isso € otimo pois permite que de qualquer lugar vocé acesse as
informacoes que armazenou. Em casa, no trabalho, na rua, na

faculdade, locais com uma conexao a Internet de preferéncia.

O Evernote também funciona sem uma conexao com a Internet,

basta habilitar determinados cadernos em modo off-line.




Estruturas do Evernote

Sao 3 estruturas principais para a organizacao de suas informacoes no Evernote.

NOTAS

Vocé pode salvar em uma nota diferentes tipos
de informacoes como texto, fotos, documentos,
audio, video e qualquer tipo de arquivo. Todas
as informacoes e arquivos armazenados ficam
armazenados em uma nota. Em um cenario
pratico, uma nota pode conter as anotacoes de
uma reuniao, a gravacao do audio da
conversa, fotos das anotacoes escritas a mao
em um caderno ou até os diagramas que o
professor desenhou no quadro branco.

Icons made by Madebyoliver from www.flaticon.com

CADERNOS

O caderno serve para organizar as notas
por tipos de assunto. Exemplo: Caderno de
comprovantes, de receitas, de projetos, de
artigos, etc. Uma nota sempre estara
contida em apenas um caderno e vocé
podera mover as notas entre cadernos
quando quiser.

Pense no caderno como uma gaveta com
diversos tipos de documentos guardados
(que no caso seriam as notas).

ETIQUETAS

As etiquetas ou tags ajudam na classificacao
das notas, permitindo atribuir diversas
etiquetas para uma nota. Voceé pode
classificar um comprovante de pagamento,
por exemplo, com a etiqueta do ano, més e
tipo de comprovante. Exemplo: Para um
boleto do Condominio, adicione as etiquetas:
"2016", "M06" e "Condominio".
Posteriormente nas buscas vocé podera
consultar as informacoes a partir das

etiquetas. ORGANIZE
fle Prelics



Notas no Evernote

Principais funcoes de uma nota Lembretes de Nota Modo de Apresentacao

O Evernote te avisa na Visualize o conteudo como

Etiquetas: 2016, Historia, Prof. Sergio Dias data e hora definida uma apresentacao de slides
Compartilhamento

Caderno Aulas
uc (— Compartilhe o conteudo

Titulo da nota q 2016_05_04 - Conquistas Brasileiras com quem desejar

ia: 2.4e Maio de 2016

2016_05_04 - Conguistas Brasileiras — Evernote Premi

\

2016 ~ Historia v Prol) Sergio Dias + A i Compartilhar

1o

- Evernote 20...3.34.48.wav
C R *
way 82 3 KB @ -

22 de abril de 1500
13 caravelas portuguesas lideradas por Pedry Alvares Cabral.
dia 26 de abril, foi celebrada a primeira missa \ho Brasil.

A nova terra passou a ser chamada de Terra de¢; Santa Cruz Formate 0S teXtOS com
Pesquisar livro do Descobrimento na Bibliotizca neg ri’[O, itéIiCO, tamanho
de fonte, marcadores, etc

Barra de Formatacao
Conteudo de uma nota ¢

Anotacoes de uma aula
de historia.

{i‘a!ooccc

: Apostila p...studo.pdf G O &
26.7 KB -

Texto, audio, arquivos e
fotos

) I F - Chegada dos poriugueses
r ORGANIZE

’ »
Obs: Determinados recursos estao disponiveis apenas na versao Plus ou Premium ” € l‘ V‘@W



Cadernos no Evernote

Principais fungcoes de um caderno

Trocar de caderno

2015_CA_03 - =stados Braci sirce — Everncte “remium

) W Compzrtihar w

Movar "2015 04 (3 - Estados Brasileiros”

Criace: May 4, §0°€  Aluelizada: May

o 04 03 -Estado o

[T

7 Ewvernote 20...3.834.48.w P2ssoal

wev| 92.3 KB - Rase e Conbecmenlo
Cartdc cc Visita
Compravantas
Viemories

| Petrcia AlA M3
Receltas

I Terplates

Rorzima

IC Acencias
Proelws

nStitcku

DROLI ~omida AL
PHOJ Scanic

The Foundation

4von. Nova Iniciativa AL
E[fol.lri')_lg —{err":l_uqe' Recpes

.

T e - m
verrote llep mm
- - B el ot e ~
=0lrg Paparess gm

\odelos Comparti hados A48 /=

Lista de Cadernos Mover
Lista de cadernos para Cligue em mover para
selecao trocar de caderno

4 | Cadernos
¥ INBOX

Criar novo Caderno

Clique para criar um novo
caderno

Community - ECC Reso...
> EVERNOTE APP
> PESSOAL
> WORK NOTEBOOK

Nome do Caderno:

Insira um nome pdra o caderno

Cancelar

Digite o Nome do Novo caderno

E cligue em OK.
ORGANIZE

Ne Fréfice



Etiguetas no Evernote

Principais funcoes de uma etiqueta

Pesquisas de Etiquetas

Realize pesquisas por
/ etiquetas e encontre
rapidamente a
informacgao desejada

M 2016_05_04 - Conquistas Brasileiras - Evernote

Arquivo Editar Exibir Nota Formatar Ferramentas Ajuda

2016_05_04 - Conquistas Brasileiras

Sdo Paulo, S

<<<

Aulas ¥ 2016 Historia Prof. Sergio Dias

Tahoma [10 vla~ B I U F » {

Dia: 2 de Maio de 206 < CA GBhtpsywww... 52 = @ §# @ 0 3 SNo @

N o~ Everngie 20160504 13.34.48 wav ‘

Compartilhar

2016 Prof. Sergio Dias Historia +

Escolher etiquetas Aulas v

Etiquetas:

2016_05_@4 - Conquistas Brasileiras

Aulas, 2016, Historia, Prof. Sergio Dias

2016
Prof. Sergio Dias

Dia: 2 de Maio depz2016

Pode ser no computador, no smartphone ou
Particular pelo navegador

i . . . :
agem Tudo que armazenou sincronizado e disponivel

1.PROJETOS ATIVOS ORGANIZE
2.QUANDO n € P '/“’W




Onde utilizar o Evernote na pratica?

Pronto! Agora voceé ja conhece um pouco mais sobre 0 Evernote e sua
principal estrutura. Vamos agora comecar a explicar sobre a aplicacao

pratica para organizacao.

Voce podera utilizar o Evernote em diversas situacoes do cotidiano,

veja algumas abaixo:

» Anotar os pontos principais de uma reuniao. Se preferir vocé pode
criar a ata de reuniao diretamente no Evernote.

 AnotacoOes de um treinamento incluindo audio, fotos e documentos
 AnotacOes de um evento importante.
 AnotacOes da aula na faculdade, pos-graduacgao ou curso de inglés

 Roteiro de uma palestra que ira realizar incluindo todos os
documentos.

» Criar um plano de acao em uma reuniao no café.

- Gravar o audio de uma entrevista que realizou.

» Salvar fotos da construcao que gerencia e compartilhar com o cliente.

Vocé pode comecar aplicar em todas as situacoes
mencionadas ou se preferir, comece passo a passo,
escolha apenas uma opcao e sempre anote tudo no
Evernote. Desta forma vocé condiciona o cérebro para
gue em determinada situacao, o local para salvar

informacoes é no Evernote. Por exemplo: anotacoes de

todas as reunioes que participar.




B 9 @ 7T .4l 47%8 06:51

Como organizar as informacoes?

< <
Digamos que vocé tenha escolhido armazenar os treinamentos que Treinamento Excel Avangado -
2016-07-21
participar. Exemplo de treinamento: Treinamento de Excel Avancado
@ AMENTOS 2 A: O

1. Crie um caderno no Evernote com o nome “Treinamentos'.
Prof. Carlos Sampaio

2. No seu proximo treinamento, abra o Evernote, crie uma nova nota no celular e
, ; Evernote 201607217 06.49 o
cologue o0 nome do treinamento no titulo da nota. / 5 Kb @ .
3. Em seguida, clique para gravar o audio, para escutar depois. troducio
4. Anote os pontos mais relevantes da aula. Vocé pode usar os marcadores ou érmulas
numeradores para organizar melhor as ideias. Basta clicar na barra de 1. PROCV - Pesquisa na Vertigal
f tacio d ’[ 2. PROCH - Pesquisa na Horizontal
ormatacao da nota. 3. IF - Criacao de condicdes
5. Clique no botao da camera para tirar fotos dos slides ou do quadro de anotacoes. 3. Pesquisa

ssistir aula online no Youtube

6. Vocé pode também adicionar caixas de marcacao (tarefas) e destacar pontos e ———
importantes do texto para revisao futura. —_] Trazer exercicio amanha

Aiiiins) B i) C j D oo
Vamos preencher os dados por PROCV!
Nome Regiao Nome do Estado Capital Regiao
_|Abimael AC
Abraao BA

Adalberto BA

Adalci RJ

Adalgisa SP ﬂ
Adalton PE

Adamilton Pl

7. Para anotacoes em folhas de papel, tire uma foto em modo documento.

8. Por fim, adicione etiquetas contextualizando o treinamento, por exemplo: “2016"
“Excel”.

Ol ~Nohnlew i -




Capturando artigos complementares

Vocé pOde Complementar O seu aprendizado com pesquisas na Internet, € = C |& htpci/supportoffice.comjpt-bifartcls/Usar-uma-férmula-para-aolight-formatagso-condiciol... 77| @
sites como Youtube e Google s&o recomendados. Usar uma férmula para o s

Ao encontrar um artigo relevante, use o Evernote Webclipper para LSLT;E?%%HCOHGICIonal —
capturar o artigo que encontrou salvando o diretamente no Evernote. Car-formata;g,o_condiciona|_._ @ et riormacoss mportanies (NG

20 30 rdpidas o sufciente. Ac Pdgina inteira

e poderé fazer cosas que asr

Sumaric

Captura de tela

Basta clicar, no computador, no icone do elefante ao lado da barra de

Organ:ze

Usar uma formula para ) .
f p \ ao Cond|C|Ona| C Treinamentos

endere¢os no navegador ou, no celular, no icone de compartilhar. aplicar formatagdo

ple as datas de aniversario de Acicionar atiquata )

Imo tendo recebido uma mens
Salvar €D

Formula de formatacao
cond/clonal

Em nosso cenario de treinamento, imagine encontrar diversos artigos ou

Sejades usandc a formatagao c
: A pr meira regra, na coluna A,
, , n Capturar Slulas assim que a letra “S” é T e
videos na Internet com outros exemplos de formulas do Excel. Vocé e - )
podera adiciona-los para o seu Evernote como materiais de estudo para Al LUL L L

Pagina inteira
referéncia. | Sumario

Captura de tela
Nao deixe de incluir a etiqueta, recém criada, “Excel’. Isso permitira Organize

@ Treinamentos -

encontrar todas as referéncias importantes ao pesquisas por “Excel” na

( Adicionar etiqueta )

barra de buscas do Evernote. Se nao sabe usar o Webclipper, assista | Excel X ORGA |\| |/ E

este tutorial http://organizenapratica.com.br/evernote-web-clipper/ v ”&/ P'/‘ ; ﬁf r e



http://organizenapratica.com.br/evernote-web-clipper/

Ver para aprender

A leitura de livros e manuais é uma 6tima forma de aprendizado,
porém, para determinadas situacoes, nada melhor do que poder ver na

pratica a aplicacao dos conceitos em situacoes reais do dia a dia.

A compreensao é mais facil e o aprendizado mais rapido.

Agora guero que voce visite este link abaixo e assista o tutorial que
preparei para vocé. Tenho certeza que os conceitos que detalhei farao

todo o sentido quando ver a aplicacao pratica no video.

CLIQUE PARA ASSISTIR O VIDEO TUTORIAL

https://Ip.organizenapratica.com.br/evernote-organizacao-diaria
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Melhor Programa para Voce

Quer entender qual o melhor programa para o seu perfil

necessidade?

Preparamos um rapido questionario para vocé saber o material que

pode mais te ajudar no curto prazo.

Basta clicar no link abaixo e responder as perguntas!

Super rapido.

CLIQUE PARA ACESSAR
—

https://aizawa.responsesuite.com/qg/perfil
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Abriu a mente?

Percebeu como as possibilidades sao imensas para vocé comecar a

se organizar de forma mais eficiente?

Ter maior controle, mais tempo livre, menos estresse, ansiedade e
uma vida mais leve. Ao decidir concentrar todas as informacoes da
sua vida em um unico local, seguro e confiavel, vocé dara o primeiro

passo para a simplificagcao da sua rotina.

Pode ser o Evernote o local, mas serve qualquer outro aplicativo ou
método, o importante € ter flexibilidade, acesso movel e facilidade

para capturar e pesquisar.

Confiando em um local seguro, vocé podera descarregar todas as

preocupacoes da sua mente e organizar melhor a rotina e as tarefas.

Organize todos os aspectos da vida pessoal, profissional e social e

tenha mais tempo livre para fazer o que realmente importa.




Como aprender mais?

Espero que tenha gostado destas dicas iniciais. O primeiro passo para
uma vida mais organizada € a atitude de comecar. Tempo € um
recurso escasso e extremamente valioso hoje em dia. Muitos
comprariam tempo se pudessem, como nao existe esta possibilidade,

a chave é saber administrar melhor o que possui.
Quantas horas perdemos procurando por informacoes?

Pesquisas mostram que no ambiente de trabalho, gastamos 50% do
dia procurando por informacoes, muito nao €? Como podemos otimizar
este processo? Ter mais tempo livre simplesmente tornando mais
eficiente a rotina, ter tudo organizado e encontrar as informacoes em

segundos...
Voceé pode ter mais Tempo, sem precisar trabalhar mais.

Conheca nosso Programa de Mentoria e Cursos Online.



http://organizenapratica.com.br/mentoria
https://organizenapratica.com.br/treinamentos

Meétodo Passo a Passo para Voce Organizar a Vida

E se voceé pudesse colocar em pratica hoje mesmo?

Pequenas mudancas na sua rotina vao trazer MAIS EFICIENCIA no

seu dia. Veja como o Evernote e Praticas Eficientes podem te ajudar.

Voceé nao precisa TRABALHAR mais horas, sO precisa adotar Rotinas

Eficientes que Valorizem o Seu Tempo e a sua Energia.

Se voce quer ter uma vida diferente, vocé vai precisar se preparar para

isso. O quanto ANTES vocé comecar, mais RAPIDO vocé tera

resultados.

CONFIRA MAIS DETALHES
—

https://organizenapratica.com.br/organize-sua-vida

ORGANIZE
Ne Fréfice
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Resultados que voce atingira

S

Vanderlei Oliota i s Q@ decisao certa para a Organizacao

visto por ultimo hoje as 07:21 . e
SR o hoje as 07:2 Videos Passo a Passo + Acesso Vitallcio + Suporte

E viciante

EVEANOTE Evernote na Pritica- Madule ¢
Fhudicd 92pawed © :

1EN03 WD R2ombelis ¢ Desgesas nd Evrrole

Cada dia sobra um tempinho a mais

Kkkk

opa.... que maravilha!

QUERO TER MAIS TEMPO

Sim! Essa semana ja conseqguo trabalhar uma media de 2 horas
a menos por dia e muito mais produtivo!

Estou fazendo teu treinamento, praticando e voltei a fazer https://organizenapratica.com.br/organize-sua-vida

minhas leituras dianas
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